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継続使用手続きのフローチャート 

・退去届 

・補修工事省略等届 

※補修工事を省略する場合 

または継続備品がある場合

受 付 

 鍵の返却・退去 

※補修工事を省略

する場合は除く 

退去立会 

原状回復工事 
（退去補修） 

入
居
日
の    

日
前
ま
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10 ・入居契約書の写し 

・入居届 

・公的証明書（雇用証明等）

入居契約締結 

（企業・入居者） 

入居立会 

鍵の引き渡し 
入居 

・公的証明書（住民票等） 同居家族の確認 

内容確認 

受 付 

 必要書類 

 ＜退去者＞ 

  退去届（住様式９） 

  駐車場賃貸借契約解約届（駐様式６）※駐車場を契約しているとき 

 ＜入居者＞ 

  入居届（住様式５）、入居契約書（住様式６）、公的証明書 

 ＜退去者、入居者＞ 

  補修工事省略等届（住様式１５） 

※補修工事を省略する場合、継続備品がある場合 


